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Jogszabalyok, melyek figyelembevételével késziilt a munkaterv

—> 1997. évi XXXI. t6rvény a gyermekek védelmérdl és a gydmiigyi igazgatésrol

—> 235/1997. (X1L.17.) kormanyrendelet a gydmhatésdgok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgélatok, a gyermekjoléti szolgalatok és a személyes gondoskodast nyvjté szervek
¢s személyek éltal kezelt személyes adatokrol

—> Az emberi erbforrds minisztere a 6/2016. (II1.24.) EMMI rendelete a személyes
gondoskodast nytjté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek
szakmai feladatairol és mikodésik feltételeirdl szolé 15/1998.(1V.30.) NM rendelet

moédositasa

—> 369/2013 (X.24.) korményrendelet a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények és hilézatok hatosagi nyilvantartasarol és ellendrzésérsl

—> A bdlesbdei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja

— 8/2000. (VIIL 4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodst végzd személyek adatainak
miikddési nyilvantartisir6l

— 9/2000. (VIIL4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskoddst végzd személyek
tovabbképzésérdl &s a szocidlis szakvizsgarol

— 328/2011. (X11.29.) korményrendelet a személyes gondoskodast nydjté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi szakelltdsok téritési dijar6l és az igénylésiikhdz felhasznalhaté
bizonyitékokrol

—> 37/2014. (IV.30) EMMI rendelete a kozétkeztetésre vonatkozé taplalkozas egészségiigyi

eldirdsokrél



Intézmény neve: Velencei Meseliget Ovoda- Bolcséde Mesevar Bolesédéje

Cime: 2481 Velence, Arok utca 11.

L. Nevelési és Gondozasi év rendje

A bolcséde dtnapos nyitvatartassal, 07:00-17:00 kdzott, napi 10 6rdban tart nyitva,

A bolcsbde téli és nyari zarvatartisa:

A téli ledllds: 2024, december 23.(hétfd) — 2025. janudr 05, (vasdmap)

A nyiri ledllas a karbantartasi, takaritasi sziinet, amely a fenntarté engedélyével torténhet:
2025 jalius 21. (hétf6) - augusztus 20. (szerda)

Nevelés nélkiili munkanapok: 2025. 4prilis 22. (kedd) Bolcs6dék Napja

IL. Nevelo- gondozé munka, személyi feltételek

A 2024/2025-es nevelési-gondozasi évben a huménertforras sziikségletiink, engedélyezett

létszamunk a térvényi eldirdsoknak megfelel

KisgyermeknevelSk munkaideje heti 40 6ra, melyb6] kotott munkaidd 35 6ra, amit a gyermekek

kozbtt kell eltSlteni. A kisgyermeknevel6k heti munkaideje magaba foglalja a neveléssel-
gondozassal 8sszefliggd feladatokra, felkésziilésre hasznélt idét (heti 5 6ra), mely id6 alatt nem

kotelesek az intézményben tartézkodni.

A bdlesdédénkben térvényben engedélyezett dolgozoi 1étszam Ssszesen: 5 £6

A minimum személyi feltételeket a 15/1998. (IV.30.) NM rendelet 1. sz. melléklete hatérozza

meg az alabbiak szerint:
< Kisgyermekneveld: 4 fo, akik koziil 1 £, heti 4 6rdban, vezetdi feladatokat is ellat.

< Bolesddei dajka: 1 6, aki napi 8 6raban létja el teend6it. (a bolcsddei dajka képesitési

e

el6irasait meghatdroz6 miniszteri rendeletben eléirt tanfolyam)
< Képviseldtestiilet altal megszavazott 1 6 dajka allshelyet nyitott meg.

~ Csoport Heti Egyéb
Név Munkakr mal munkaidé Végzettség
| < (6ra)
40 Ovodapedagégusi
¢soportban diploma, Kdzoktatési
K.-L. | Vezetsi feladatokat Hévirag eltsltends. vezetd szakvizsga,
N. ellatd csoport 35 Kisgyermekgondozo, -
kisgyermeknevel6 {ebbdl heti 4 6ra nevel6 szakképzés
vezetdi




feladatokkal
lekiitdtt)
. 40 .
K.H. | kisgyermetnevels | 5 | csoportban | NEEermeEoncozs,-
R. csoport eltéltends:
35
40 . coondost Erdekképv
H. R. ; z OmOHuOH__“_um—H- 1SZyermekgonaozo, - iseleti
kisgyermekneveld Margaréta libliends: neveld szakképzés orum tag
csoport 15
AF. 40 Csecsemd és
7 kisgyermekneveld Margar¢ta csoportban kisgyermeknevels
S. csoport a_&_wouu&" diploma
H. H. Ovodai-bblcsédei dajka
SR 40
Gy. bolesddei dajka szakképesités

KENYSZI adatr6gzit6, Prizma konyha felé az étkezési jelentdst végzi: B. M. 6voda-bolcsdde

titkdr.

A kisgyermeknevel6k heti véltasban, valtott miiszakban dolgoznak.

Munkarend
Nap Kisgyermeknevelo
De. (A hét) Du. (B hét)
Hétfo 07:00-14:00/07:30- 14:30 09:00-16:00/10:00-17:00
Kedd 07:00-14:00/07:30- 14:30 09:00-16:00/10:00-17:00
Szerda 07:00-14:00/07:30- 14:30 09:00-16:00/10:00-17:00
Csiitortok | 07:00-14:00/07:30- 14:30 09:00-16:00/10:00-17:00
Péntek 07:00-14:00/07:30- 14:30 09:00-16:00/10:00-17:00
Nap Dajka
Hétfo 08:00-16:00/ 09:00- 17:00
Kedd 08:00-16:00/ 09:00- 17:00
Szerda 08:00-16:00/ 09:00- 17:00
Csiitirtok 08:00-16:00/ 09:00- 17:00
Péntek 08:00-16:00/ 09:00- 17:00

Helyettesitési rend: Szabadsig és betegség esetén a munkarend valtozik. A helyettesitd

kisgyermekneveld napi 8 6rét tolt a csoportban 07:30-15:30 kozott. Tobbszoros hisnyzas esetén
szakképzett helyettesitk segitik a kisgyermeknevel6k munkajat.

Sziikség esetén a kisgyermekneveldk kéthetes munkaiddkeret felhasznalasaval dolgoznak.
Ebben az esetben ,,A” héten 6 oOra k8tStt munkaiddben, ,B” héten 8 6ra munkaidben
dolgoznak.



Ertekezletek

A rendszeres megbeszélések alland6 id6pontja: minden hénap elsé csiitértékje, Bolesédék

napja (2025.04.22.) — belsé tovabbképzés és csapatépitd program szervezése.
Nevel6testiileti értekezletek tervezése 34 alkalommal, de sziikség esetén t5bb is lehet.
Munkatarsi —€s Nevel6testiileti iilés:

1. Nevelési évnyité értekezlet: 2024. augusztus 15.
o éves munkaterv 6sszeallitasa
o programok megbeszélése
o feleldstk kijelslése
o dokumentici6 vezetésének valtozasai
2, Nevelési évzdré értekezlet: 2025. jinius 20,
o nevelési év értékelése, onértékelés, vezetdi értékelés
o problémak megvitatdsa, megoldiskeresés

o nydri élet és munkarend megbeszélése, szabadsagok kiadésa az litemterv szerint

Tovabbkeépzési kitelezettség:

KisgyermeknevelSink kételez6 képzése folyamatos, az aktuslis lehetdségek figyelemmel
kisérésével.

A szocilis igazgatdsrél és szocidlis ellatasokrél 1993. évi IIL. torvény 92/D. 1. § szabélyozza
a személyes gondoskoddst végzd személyek tovabbképzésére vonatkozé tdrvényi eldirdsokat,
részletes szabdlyokat a személyes gondoskoddst végzd személyek tovabbképzésérsl és a
szocidlis szakvizsgarél sz6lé 9/2000. (VIIL. 4.) SzCsM rendelet tartalmazza, A képzések
témakoreit tekintve lehetnek kételezd, munkaksrhoz kotétt, és valaszthatd tovabbképzések.
8/2000. (VIIL. 4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodést végzd személyek adatainak
mikodési nyilvantartisarol véltozasai intézménylinket is érinti. Az eddigi 2 év helyett, 4 év
alatt lehet teljesiteni a ktelez6 tovabbképzéseket, illetve a tovabbképzés teljesitését bejelenteni
nem sziikséges. 2 f6 kisgyermekneveld Csecsemé és kisgyermeknevels BA képzésre nyert
felvételt, 2024 szeptemberét6] kezdik meg tanulmanyaikat.



Teljesitendd kreditek

K.H.R. 60 kredit
A.F. Zs. 80 kredit
K.L.N. 80 kredit
H.R. 60 kredit
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Pedagdgus mindsités
2016. januar 1-t6] kiterjesztésre keriilt a bolesSdei teriileten dolgozo diploméval rendelkezé

szakképzett kisgyermeknevelSkre is a pedagégus életpalyamodell, mely nemesak a pedagdgus
bértabla szerinti besoroldst jelenti, hanem tSbbek kozott egy egészen més gyakornoki program,
valamint minGsitési eljarasrend alkalmaz4sat is.

A gyakomoki rendszer mikddtetése az intézményben a Gyakornoki Szabélyzat alapjan
torténik, melyben a gyakomoki idé6 megéllapitisinak feltételei, a gyakornokok és mentoraik
feladatainak meghatérozisa, mindsité vizsgdval kapcsolatos eldirdsok, szitkséges
dokumentumok teszik lehetdvé a tervszerii, tgondolt gyakornoki program mitkdtetését.

A 2011. CXC. a nemzeti koznevelésrél cimii torvény 64§ (2) bekezdése alapjan: Kiilonbséget
kell tenni tehat a kdzalkalmazottak jogallasarél sz616 torvény szerint feladatot ellaté kozépfoka
es fels6foki OKJ képesitéssel rendelkezd kisgyermeknevelé gyakornoki idejének tervezése,
valamint a fdiskolai végzettséggel rendelkezé pedagdégus munkakorben foglalkoztatott
gyakornoki rendszerének miiksdtetése kozott.

A 326/2013. (VIIL 30.) Korm. rendelet hatérozza meg a pedagdégus minésftéssel kapesolatos
részletszabdlyokat. Fontos, hogy altaldnos szabdlyként a mindsitésre valé jelentkezést a
minosités évét megeldz6 év prilis 15.-ig rogziteni kell.

Az intézményvezet6 koteles a jelentkezett pedagégus mindsité vizsgan, mindsitd eljarasban
valé részvételét biztositani, és azt teljesitett munkaidéként figyelembe venni.

Felel6s: Féigazgat6

III. Targvi, infrastrukturalis feltételek

A 2024/2025-es nevelési-gondozasi évben a megfelels targyi felszereltségiink biztositja a

kisgyermekek z6kkenSmentes nevelését, gondozasat.

Szeretnénk az Oltdzdbe két mozgathaté akasztot beszerezni, a téli ruhak, overalok taroldsa

céljabol



Csoportszobak

A csoportszobak alapteriilete megfelel a kvetelményeknek, valamint a csoport létszaménak. A
gyermekek életkordnak, fejletiségének megfeleld butorzattal, gondozasi eszkdzokkel és
jatékokkal rendelkeziink. Elegendd hely 4ll rendelkezésre a nagy mozgéasos tevékenységekhez
és a tobbi jatékokhoz. A gyermekeknek sajat helyiik van az asztalnal étkezéskor, illetve allandd
agyazasi helyet biztositunk nyugodt alvis lehet6ségének megteremtéséhez, igy a targyi
4llanddség elve is megvaldsul. A csoportszobdban pihend kuckd/puhasarok van kialakitva, a
parnék, puha textil jatékok nyugtaté hatdsiiak lehetnek a gyermekek szdméra.

Jatékkészlet

A jatékkészlet kapesan biztonsagi, egészségiigyi, illetve pedagdgiai szempontok is figyelembe
lettek véve. Minden tevékenységformahoz rendelkeziink jatékkészlettel, jellemzden konstruald,
szerepjatékhoz kapcsol6ds, logikai készséget fejlesztd, alkotd, illetve mozgasfejleszté
jétékokkal vagyunk felszerelve, melyek mindsége megfeleld, kivalé. A jatékok biztonsagos
hasznalatéra, valamint a tisztan tartdsara kiilénds gondot forditunk.

Fiirdészoba
A fiirdbszoba kézvetleniil a csoportszobdkhoz kapcsolodik. A gyermekek gondozasat és

Onéllésodasét segitd berendezési targyak a gyermekek méretéhez igazitottak és megfeleléen
felszereltek.

Gyermekiltozo
A gyermekek valt és otthoni ruhdinak jellel ellatott bélesédei sltdzészekrényeket biztositunk.

A szillék szdmdra a varakozas feltételeit az 6ltoz6ben tesszilk lehetéveé. A sziildk szimara a
falitjjsagon talalhatoak a tajékoztatas jellegli informaciok.

Babakocsitarolo
Ebben a helységben lehet6ség adodik a babakocsival érkez8knek, az eszkdozok haza menetelig

torténd tarolasara.

Jatszéudvar
A jatszoudvarban biztositott a gyermekek szabad levegdn torténd jatéklehetdsége. Terilete,

aryékolasa megfelel6 a gyermekek szabad levegdn torténd jatékahoz. Fiivesitett és szilard
burkolati részek egyarint megtalélhatoak. A nyéri melegben a hiisslést parakapuval oldjuk
meg. Novényzet: fas, fiives teriiletek. Kerités: szabvany- elirdsnak megfelel, Gjonnan épitett.
Az udvaron mobil jiték eszkdzok taldlhatdak.
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1V. Személyiség- és kozisséofeilesztés

2024. augusztus- szeptember- oktdber id6szakban 6 kisgyermek kezdi meg a beszoktatast,
Januarban egy kisgyermek kezdi meg a beszokést. Oktéberben egy kisgyermek kezdi meg az
dvodat, az 6 helyére a varolistarél keriil felvételre gyermek. A beszoktatés idStartamra a Magyar
Bolesédék Egyesiilete modszertani ajanlésa alapjan torténik, idedlis idétartama gyermekenként

2 hét, maximum 1 hénap.

Bolcsddénkben vegyes csoportok vannak, azaz egy csoporton beliil torténik kiilonbszs ¢letkorn
gyermekek nevelése-gondozasa.

A csoportok €s csoportlétszamok: (2024.08.31.)

Csoport Férdhely Osszlétszam Ovodiba | Felvételt Osszesen
mené nyert
gyermekek | 2024/25 évre
Hoévirag 12 9 4 7 12
csoport
Margaréta 12 12 0 0 12
csoport

Szakmai program szerinti feladat ellatds
Egy nevelési évre sz016 terv a Boles6dei Nevelés-Gondozas Orszigos Alapprogramjara, a

bolcsdde Szakmai Programjara, és a gyermekcsoportok éves munkatervére épiil. A
gvermekcsoportok éves munkaterve tartalmazza:
¢ acsoportok heti rendjét
¢ nevelés/gondozas/szokéasrendszer kialakitdsét
e érzelmi nevelés és szocializacio biztositisét
® jatékban integralt nevelést, fejlesztést a (vers, mese, ének, énekes jaték, manipulécios
tevékenység, mozgas soran).
Felelds: Kisgyermeknevelok
Hatarid6: Folyamatos



Nevel

di-condozoi munka kiemelt célja, feladata

Célok:

* Folyamatos beszoktatas, 2 hetente érkez életkor szerint vegyes korcsoport(i
kisgyermekek fokozatos beilleszkedése, feltételeinek megteremtése, alkalmazkodds az
uj kdrnyezethez, ennek eldsegitése, zokkenbmentessé tétele,

* Folyamatos napirend kialakitdsa a csoportba jaré kisgyermekek koranak, egyéni
fejlettségi szintjének figyelembevételével.

» Az egészséges testi, lelki fejlédés és szocializicid elGsegitése.

» Megismerési folyamatok segitése.

+ Onallésagra nevelés.

» A kisgyermek fejlédésének elosegitése, differencilasa.

» Sziilokkel valé kapcsolattartas, egyiittmikddés.

» Szabad jatéktevékenység megteremtése, ezaltal a kisgyermekek tanulasi
folyamatainak biztositdsa.

Feladatok:

* Folyamatos beszoktatas kialakitasa

* Sziilokkel val6 j6 kapesolat kialakitasa, bizalom a kisgyermeknevels felé

* Egészséges, biztonsigos, kiegyensilyozott kdmyezet, feltételek megteremtése
* Akisgyermek egyéni és életkori sajatossdgainak figyelembevétele mellett, a
megfelelé folyamatos napirend kialakitasa

» Elegendb id6, tér biztositasa, az néllésodasi folyamatokhoz, az énallésodasi

torekvesek tdmogatésa, segitése, a nevelémunka eszkdzeivel

Virhat6 eredmény:

* Harmonikus csoportlégksr
* Kiegyensulyozott, boldog, j61 fejléds kisgyermek
* A s7iilé bizalommal fordul a nevel6hdz, kér tandcsot téle.

Szervezetfejlesztési célok, feladatok:

Cél:

Problémamegold6é képességek javitdsa, kommunikicié hatékonysaganak novelése,

kompetencia teriiletek bovitése.

Feladat:

Belsé tovabbképzéseken valé részvétel, aktualis probléméhoz, kérdéshez tartozod

ismeretanyag feldolgozésa, eléadasa, részvétel.



* Atanultak beépftése és atad4sa a tobbi kisgyermekneveld szimdra.

Varhatd eredmény:
® Munkahatékonysag novelése.
® Moddszertani kultira fejlédése

A targyi kérnyezet fejlesztése
Cél:

* Biztonsigos, egészséges, balesetmentes, harmonikus kérnyezet megteremtése, az
alapvet6 feltételek biztositisa.
Feladat:
* Megfelel6 komyezet biztositésa, csoportszobdk Atrendezése folyamatos figyelemmel
kisérése a korosztaly figyelembevételével
o Eszkdzok készitése
» A csoportszobak butorzatanak kialakitésa a pedagégia €s életkori sajatossagok
figyelembevételével (kuckok, hempergdk).
e A jatékkészlet szinesebbé tétele
Varhat6 eredmény:
* Biztonsigos, balesetmentes kérnyezet, alapvet6 feltételek megléte, folyamatos
lehetdség a jéték tevékenység tovabb lenditésére, kibontakoztatisara.
¢ Nagyobb valasztisi lehetdség a kisgyermekek szimara, v eszkézok, technikak

megismerése kreativitas fejlédése.

Egyéb fejlesztési feladatok
* A felelésségi rendszer kialakitasa

* A boleséde arculatjanak alakitisa

V. Nevelési- gondozssi év feladata:

* Abblcsédei nevelés- gondozas orszégos alapprogramjénak magas szintt megvaldsitasa
a helyi sajatossagok figyelembevételével.
¢ Segiteni a sziilok visszatérését a munka vildgdba, a csalddok t4mogatasa, erdsségeikre

épitve a sziil6i kompetencia fejlesztése.
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o A bolcsédei nevelés-gondozds szakmai szinvonaldnak kialakitasa, fenntartasa és
megOrzese.

e Belso ¢és kiilsd kapcsolatok erdsitése.

e Eves tervink az 6vodahoz igazodik. Nevelési munkink a kémyezeti nevelés, a

hagyomany&rzés €s a jelesnapok koré szervezddik.

Nevelési év kiemelt célja

A bblesddei nevelés-gondozas orszégos alapprogramjanak magas szintli megvaldsitdsa a helyi
sajatossdgok figyelembevételével. Szakmai értékek meg6rzése é€s tovabbadisa, a kialakult j6
gyakorlatok megerdsitése, Gj médszerek és tevékenységek bevezetése, a dolgozdk és a sziilok

neveldi szemléletének formalasa, kapcsolatépités.

Feladat Felelds Hataridd

Balesetvédelem: a gyermek lelki és értelmi | Kisgyermekneveldk |  Folyamatos
fejlesztésén tal, figyelni kell a testi

épségének megbrzésére.

Fokozott figyelem a gyermekvédelmi Féigazgatd Folyamatos
feladatokra, a gyermekvédelmi Kisgyermeknevelk
jelzbérendszer hatékony miiksdtetése.

Taplalkozasi szokdsok megismertetése, Kisgyermeknevelsk Folyamatos

elsajatitasa.

Beszédinditas, szokincsbovités elbsegitése | Kisgyermeknevelsk Folyamatos
egyénileg mondokakkal, énekekkel,
mesékkel.

A csaladdal egyiittmiikddve az érzelmi- és | Kisgyermekneveldk | Folyamatos
értelmi fejlesztés/ nevelés, szocializacio

biztositisa.
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A beszoktatds menete
1. A gyermek a sziil6vel egyiitt tolt el 1/1,5 6rat a bolcsédében. Ennek c€lja, hogy megismerje

a hangokat, illatokat, a kisgyermeknevelSket, dadusokat. A sziilével egyiitt fedezik fel a

bodlesddét a kisgyermeknevels segitségével.

2. A gyermek a sziilével egytitt t5lt el 2-3 6rét a bolcsddében. A gyermek mér bekapcsolodik a
tevékenységekbe. A sziilé végig jelen van kiils§ szemléléként. A masodik szakasz célja a

gyermek bekapcsolédasa a tevékenységekbe, tigy, hogy a biztonsigot nyjté sziiléhdz barmikor
odamehet.

3. A gyermek a sziil6vel érkezik, aki marad 10-20 percet, majd 1-2 6réra a bélcsddében hagyja

a gyermeket. Ennek célja, hogy a gyermek egyediil fedezhesse fel a csoportot, amelyben ezutin
bblcs6dés napjait tolti.

4. A gyermek mér hamarabb elvalik a sziil6t5l, aki 2-3 érdra tavol van. Ez a szakasz a
fokozatossdg elvét érvényesiti, az elz6 szakaszhoz képest még egy 1épést tesz a bdlcsédei

kdmyezet otthonossa vilassban. Ebédre, altatisra, ébredésre a sziild visszajon.

3. A sziil§ a gyermektdl rdvid bucsit vesz, 4tadja a kisgyermekneveldnek, majd a megfeleld

idében jon érte. Ez mér a teljes beszokas szintje.

Fontos, hogy a szilld bizalommal forduljon a kisgyermeknevel8khoz, dajkahoz. Tiirelemmel,
érdeklddve kovesse gyermeke tevékenységét az bolesddében, és ami a legfontosabb, és
legnehezebb 1épés, hogy legyen képes elengedni a gyermeket. Ha ezek a feltételek
megvaldsulnak, a gyermek bélcsédébe vald beilleszkedése zbkkenbmentesen, viddman zajlik
majd.

A gyermek igényeihez mérten tudjuk valtoztatni a tervet. Eléfordulhat, hogy egy lépést tébbszor
is meg kell ismételni, de az esetek tilnyomé részében ez az 5 1épés elegendb a gyermek

kiegyenstlyozott beszokésahoz.

Erzelmi nevelés

Ebben az életkorban az érzelmi nevelést tekintjiik elsddlegesnek. Csaladias, meghitt, nyugodt
leégkort alakitunk ki a gyermekek szémdara, az életkoruknak/fejlettségitknek megfeleld
jatékeszkozokkel, olbéli jatékokkal, mondékakkal, mesékkel, igény szerint test-
szemkontaktussal:

* maximalisan érvényesitjiik a toleranciat, valamint az egyéni banasmédot,
* anyss beszoktatassal-egylitt jatszas, tevékenykedés-érzelmi biztonsdgukat noveljiik,
e fokozatosan szokjanak a bolcs6déhez,
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e az elsé héten a csoport mindkét kisgyermekneveldje egyiitt varja a gyermekeket,
segitiink eligazodni a bolcs6dei életben, toreksziink biztonsagérzetik
kialakul4séban.

Fontos feladatunk, hogy a gyermekek szdmdra az érzelmi biztonsigot ny\ijto, szeretetteljes
csaladias légkdrt teremtsiink. A sziiletésnapokat megiinnepeljiik, ezzel a gyermekek énképének
ersitését segftjiik. Minden lehetdséget kihasznalunk az elfogadss, az alkalmazkodas és a
segitségnyijtds teriiletein (rendszeretetére nevelés, kulturdlt magatartasszokésainak
kialakitasa) A kdrnyezetiink szeretetére, meg6vasara, fenntarthatdsdgira valé neveléssel a
tisztasag, a rend irdnti igény és a kulturalt étkezési szokdsok elsajatitasaval neveliink.
Személyes példankkal a gyermekeket a szocidlis érzékenység fejlesztése érdekében egymés
tulajdonsagainak elfogadésara neveljiik. Szociélis érzékenységiiket valtozatos élethelyzetekben
tamogatjuk. (jatékeszkozoket kérjék el, tiirelemmel varjanak, a fizikai bantalmazast keriiljék. A
nehezen szocializalhaté, lassabban fejlddé gyermeknél fokozott figyelemmel, egyéni
bandsméddal adunk esélyt a legoptimalisabb fejlédésre

Apré lépésekben folyamatosan az 6néllésigra neveljik a gyermekeket. Mindennapi
tevekenységek sordn figyelembe vesszik a gyermekek egyéniképeségeit és biztositjuk
szamukra az Onkifejezés lehetbségét (valasztasi lehetdségek felkinalasa).

Ertelmi fejlesztés

Feladatunk olyan k&zeget kialakitani a gyermekek szdmara, ahol az onkifejezés minden
formajét megtapasztalhatjik. Figyelembe vesszilk a gyermekek egyéni képességeit, és ehhez
mérten alakitjuk a mindennapjaikat. Biztositunk szdmukra elegendé idét élményeik
elmeséléséhez, figyelembe véve az intimitast. Beszédkedviiket felkeltjilk, a batortalanabb
gyermekeket bétoritjuk, 6sztondzzik, tiirelmesen segitjiik. Hagyjuk 6ket a sajat tempdjukban
kibontakozni. Szdékincstiket folyamatosan bévitjiik mind az egyéni beszélgetések, mind pedig
a tevekenységek, jatékok alkalmival. Az anyanyelvi fejlesztés tobbek kozott a helyes
példamutatdssal valésul meg. Az értelmi fejlesztés, mint minden egyéb jatékos médon, jaték

soran torténik.

Az egészséges életmdd alakitisa

Testapolassal kapcsolatos feladatok:

® Megismerkednek a mosdéval, a tisztélkodasi eszkdzokkel, egylitt megkeressik a
torolkozotarton talalhaté jeleiket.

¢ Megtanitjuk a csapok nyit4séra, zirds4ra, a helyes szappanhasznilatra,
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* azelsd naptol igyeliink a tisztalkodés helyes sorrendjének betartsara:
Oltszkodéssel kapcsolatos feladatok:

e tudjanak t4jékozodni a csoportszobahoz tartozo helyiségekben,
* keressék meg a polcukat, zsakjukat
Etkezéssel kapcsolatos feladatok:
e ismerjék meg a terités menetét
* az iltaluk nem ismert ételt lehetéleg kostoljsk meg,
® probalkozzanak a helyes evéeszkdzhasznalattal, 6n4llé étkezéssel

I3

Egészségfejleszté testmozgas:
* napi szinten jétsszunk szervezett, tervezett mozgasos jatékokat,

* szabad leveg6n valé mozgast részesitjiik elényben,

* nyugodt, zavartalan szabad jatéktevékenységet biztositunk

¢ ajatékokat a gyermekek szdmdra elérhetd helyre tessziik,
 korosztalyuknak megfelelé biztonsagos jatékszereket tartunk
e ligyellink a jatékszerek folyamatos tisztantartisara

V1. Kapcsolat a sziilékkel, a sziil6k rész vétele a bileséde életében

Sziildi értekezlet:

A sziil6kkel val6 kapcsolatunk elsé dllomésa a bolesddébe vald felvételt kovetd elsd sziilai
értekezlet, ahol megtudtak a sziilok, hogy kisgyermekiik melyik csoportba fog jarni és kik

lesznek a kisgyermekneveldi. Ez a sziili értekezlet 6sszevontan, majd csoportonként kiilén

zajlott 2024 majusban.

Témai: A Fdigazgat6 és bolcsdde dolgozéinak bemutatkozésa, néhiny gondolat a bbles6dérdl,
igénybevételrdl, az éves szakmai célunkrél. Hazirend fontosabb pontjainak ismertetése, az
Erdekképviseleti Férum tagjainak megvélasztisa, a beszoktatds tervezett modja, tervezett
programjainak ismertetése.

Tovabbi sziildértekezletek tervezett idépontja:
2024. szeptember

2025, mircius

2025.m4jus
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Gyermekekrol személyes informéci6t a kisgyermeknevelGk adnak a napi beszélgetések soran.
[gény szerint fogad6orat biztositunk.

Csaladlatogatas
A sziilokkel valé kapcsolattartds kovetkezd 4llomésai, a csaladlatogatiasok. Minden

kisgyermeket meglatogat a sajét kisgyermeknevelbje, kozvetlen kollégandjével egyiitt, mieldtt
bblcsédebe jonnének. Ennek id6pontjat 2024. juliussban egyeztettilk a sziilokkel.

Beszoktatas:

A beszoktatési id6szakban a sziilok és kisgyermekeik is megismerik a kisgyermekneveléket, a
bolcséde tobbi dolgozdjét, a napirendiinket, szoké4srendiinket és mi is kézelebb keriilhetiink a
szill6khoz. A kisgyermeknevelSk a fokozatossag elvét és a gyermekek egyéni alkalmazkodasi

titemét figyelembe veszik.

Szillék tajékoztatdsa

A legfontosabb, a napi személyes kapcsolat, mikor sz6ban tajékoztatjuk a sziiléket az adott nap
esemenyeirdl. A személyes tajékoztatds mellett, a szill6k a z4rt facebook csoportokban is
betekintést kaphatnak a kisgyermekeik napi tevékenységeirdl, képek formajaban.

A csaladi fiizet lehetoséget ad arra, hogy frdsban is téjékoztassuk a sziiloket, illetve a sziildk is
benniinket fontosabb torténésekrél, ami meghatarozhatja a gyermek aznapi bolcsédei életét, ha
a szemelyes tallkozds alkalméval ez elmarad. Feljegyzést készitiink a beszoktatdsrol, a
gyermek fejlettségi szintjérél negyedévente.

mamwwmmcim&mm Forum mitkddése:

Az elsé sziildi értekezleten megvalasztasra keriiltek az Erdekképviseleti Férum tagjai, amely a
bolcsddei csoportokba jaré valamennyi gyermek sziiléjének képviseletében jér el. Tamogatja
¢s segiti a bdlcsddében folyo szakmai munkét, finnepségeinket.

Erdekképviseleti Férum iilése: 2024.november.

VII Programok

A bélesédében a nevelési év soran killinbozd rendezvényeket szerveziink, id6épontjai mindenki
szamdra ismertek. A falinjsagon, a facebook csoportban, e-mailben és a csaladi fiizetben hivjuk
fel a sziil6k figyelmét a programokra. A programok lebonyolitaséhoz elegendd id6t, eszkozt és
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helyet biztositunk. A programok gyakorisdgukban, téméjukban a helyi adottsdgokhoz,

igényekhez, sziikségletekhez igazodnak. Sziiléket bevonjuk a kézos programok szervezésébe,

megvalositdsaba. Belsd {innepeink és programjaink hasonl6ak az évodaéval, de tSbbségében

nem kozds.
Programterv
Ideje Program/ Jelesnap Cél Felelos
Szeptember- | Beszoktatis kezdete | A gyermekek fokozatosan és | Kisgyermeknevelsk
Oktéber | Feladatunk: folyamatosan ismerkedjenek
Beszoktatési terv | meg az U koémyezettel, a
készitése, beszoktatas | pedagégusokkal és a
értékelése. bblesddei élet szokasaival.
Szeptember | Mihily nap Hagyomanyapolas, H.R.
217. Feladatunk:  vasari | hagyomény6rzés. A
portéka készitése csaladokkal kozos
(csatlakozunk az | néphagyomény apold
6vodai vasirhoz) program szervezése,
Szeptember- | Sziiret Hagyomanydpolas, Kisgyermeknevel6k
oktober Feladatunk: Témahét | hagyomény6rzés.
keretén beliil
kiilénbozé ismerettel
bovitjiikk a gyermekek
tudasat.
Oktéber 4. | Allatok vilignapja | Kérnyezeti nevelés. | Kisgyermeknevel6k
(csoportszinten) Allatvédelem,
kornyezetvédelem.
November | Mirton nap Hagyomanyépolés, AFZs.
11. Feladatunk: hagyomanyorzés. A
Elményszerz csaladokkal kozos
jatékok osszedllitasa, | néphagyomany apolé
lebonyolitasa. program szervezése.
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November | Adventi vasar Unnepi hangulat K.L.N.
26. és adventi késziilédés | megteremtése. Sziilékkel vald
kapesolattartas bovitése.
December | Mikulis Unnepi hangulat | Kisgyermeknevel6k
6. Feladatunk: megteremtése.
Véros altal felkinalt
lehetbségekhez
alkalmazkodunk.
December | Luca- nap Kozvetlen Kisgyermeknevelk
13. (csoportszinten) tapasztalatszerzéssel
Luca napi buza | taldlkozas a adott hagyomany
liltetése jellemzd jegyeivel.
December | Karicsony Unnepvaras, tinnepi hangulat Kisgyermeknevelok
17. Feladatunk: megteremtése. (délutanos)
kardcsonyfa diszitése,
ajandékok
beszerzése.
Februdr 3. | Medve- és méz nap | Kdzvetlen K.HR.
Feladatunk: tapasztalatszerzéssel
Elményszerzé tallkozas a adott jeles nap
jatékok osszedllitésa, | jellemz6 jegyeivel.
lebonyolitasa.
Februir 14. | Farsang Unnepvirés, tinnepi hangulat Kisgyermeknevel 6k
Feladatunk: megteremtése.
Jelmezbil szervezése.
Marcius 15. | Nemzeti iinnep. Unnepi hangulat K.HR.
Feladatunk: megteremtése.
Unnepi  dekoraci6
készitése.
Mircius 21. | Viz vilignapja Fentarthatosagra valé H.R.
(Délelétti program, nevelés, energiatakarékossag.
jétékos feladatok
szervezése),
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Feladatunk:

Elményszerz6
jatékok Ssszedllitisa,
lebonyolitasa.
Mircius 21. | A Fold 6raja (Esti | Fentarthatosagra valénevelés, | Kisgyermeknevelok
séta a kastélykertbe, | energiatakarékosség.
sziilokkel kozds | Kozosségformalis.
program)
Aprilis 14.- | Hisvéti késziilédés | Hagyomanydrzés, Kisgyermeknevelk
17. Feladatunk: Az hagyomanyépolés.
iinnepet megel6zéen
tavaszi, husvéti
hangulat
megteremtése,
diszités a csoport
szobakban,
oltozokben.
Husvéti tojasok
elrejtése a kertben.
Bébszinhaz.
Aprilis 15. | Hisvéti Unnepi hangulat | X.-L. N.
munkadélutin. megteremtése. Sziilokkel vald
kapcsolattartas bévitése.
Aprilis 17. | Locsolkodds Hagyomaényo6rzés, Kisgyermeknevelok
hagyomanyapolas.
Aprilis 23. | Féld napja (jatékos | K6rnyezeti nevelés. | Kisgyermeknevel6k
feladatok Allatvédelem,
ammna,&m&mmv kornyezetvédelem.
Feladatunk:
mHEmE%mNQ.Nm

jatékok Osszedllitdsa,
lebonyolitasa.
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Aprilis | Anyik napja | Hagyoményérzés, anyukak | Kisgyermeknevelék
28-29. (anyukak kdszdntése) | kiszontése.

Feladatunk: Unnepre

hangoldodas,  kozés

ajandékkészités az

anyukaknak.

Mijus 8. Madarak, fik napja | Sziilok bevondsa a bdlcs6dei K.-LN..
(sziilokkel kozos | életbe,  kozbdsségformalés,
virdgositas a | kapcsolatépités.
bélesédében)

Majus 23. Csaladi nap | Sziildk bevonasa a bolcs6dei | Foigazgatdé és a
(Intézményi  szint(i | életbe,  kozOsségformalss, | helyettesek.
rendezvény az | kapcsolatépités.

Ujtelepi 6voda

részben)
Mijus 24- | Mesettra AF.Zs.
25, Feladatunk:

Viérosi rendezvényen

valo részvétel.
Jinius Apdk napja Sziilék bevonasa a bolcsbdei H.R.

életbe,
kapcsolatépités,

kozosségformilas,

A sziil6csoportos beszélgetés tervezett idépontia

Ideje Téma Felelésik
2024. oktober Beszoktatas Kisgyermeknevelok
tapasztalatai,
szobatisztasagra valé
nevelés
2025. februér Logopédus vagy védond K.-L.N.
meghivasa, aktualis Kisgyermeknevel6k
téma feldolgozasa
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2025. 4prilis eleje Ovodadrettség Kisgyermeknevelsk

Foigazgatd

Egyéb szervezési feladatok

Dekoraci6 feleldse: K.H.R.

Csoportszoba: Kisgyermekneveldk

Oszi dekorécio H.R. Szeptember 1.- Bejérat, Olt5z6,
november.15. Babakocsitarold

Téli dekoraci6 K.-L.N. Novemberl5.- Bejarat, Oltoz6,
februdr. 10. Babakocsitarold

Tavaszi dekoraci6 K.H.R. Marcius 1.- Bejarat, Olt6z6,
Babakocsitarold

Karacsonyi dekoraci K.-L. N. Decemberl. Bejarat, Oltoz6,
Babakocsitarolo

Farsangi dekorécid AF.Zs. Februér 10. Bejarat, Olt6z6,
Babakocsitarolo

Husvéti dekoracié AFZs. Bejérat, Olt5z0,
Babakocsitarolé

Viz vilagnapja K.HR. Babakocsitarolé

VIIIL.

Belso ellenorzés, ellendrzési feladatok:

Ellen6rzési feladatok elvégzése a Foigazgat6 és Vezetdi feladatokat ellatd kisgyermekneveld

feladata.
Kisgyermeknevel6k szakmai munkéjinak ellendrzése:

gyermekesoport latogatisa

folyamatos napirend ellen6rzése

tevékenység kezdeményezések ellendrzése

gondozasi miiveletek mindségi kivitelezésének ellen6rzése

ellatas nyujtésanak szakszerii dokumentaldsa
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Dokumentécid vezetése

jelenléti dokumentum

Megnevezés Hatiridé Felelds
Beszoktatasi terv készitése Szeptember 1. Kisgyermeknevelok.
Csaladlatogatasrol (sziil6i interjii | Folyamatos Kisgyermeknevelok
kérdések), feljegyzés készitése a
torzslapba, c¢saladi flizetbe.

Fejlodési naplo vezetése,

Igazolésok ellenérzése. Folyamatos. Kisgyermeknevel5k.
Csoportnapld, napi | Napi rendszerességgel. Kisgyermekneveldk.
megfigyelések vezetése.

»Léritési dij” jelenléti és étkezési | Napi rendszerességgel. Kisgyermeknevel&k.

IX. A bolesd

Belso kapcsolatok, egyiittmiikédés, kommunikacio:

de kapcsolatrendszere és a kapcesolodo tervezett feladatok

o Elsédleges és legfontosabb kapcsolat a csaldd, a gyermekek fejlodése érdekében ez

mindennapos és folyamatos.

¢ Bolcsddén beliil megszervezziik, hogy sziikség szerint minden hénap els6 hétftién a

kisgyermeknevelSk esetmegbeszélésre dsszeiiljenek, ha barmilyen probléma meriilt fel

munkajuk folyamén az adott hénapban, azt kézosen megbeszéljek, egymast segitve,

akar szakemberek bevonaséval, eléaddsok megtartaséval.

Aprilis 22. A Béslesddék Vildgnapja. Nevelés nélkiili munkanap.

Terv: Kirandulis
Cél: Csapatépités

Felelos: Foéigazgato

Kiilsd kapcsolattartas:

® Velencei Meseliget Ovoda

& Védodnd a tisztasagi sziiréseket rendszeresen végzi.
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¢ Gyermekorvossal.
e AFenntartéval, a Polgdrmesteri Hivatal dolgozéival j6 kapcsolatot dpolunk.

e Tervezzilk a Magyar Bolcs6dék Egyestiletével, illetve a bazisintézménnyel felvenni a
kapcsolatot.

o A bolcsdde szaktandcsado6javal.

¢ Gyermekjoléti Szolgélattal.

¢ (Csaladsegité Kézpont.

e Terlileti Gyermekvédelmi Szakszolgdlattal.

e Gyéamhatosaggal.

o Tanulasi képességeket vizsgalé Szakértdi és Rehabiliticiés Bizottsaggal. (Toparti
Szakambulancia)

e Kornyékbeli bolcsddék (szakmai tapasztalatcsere)

Ko6z3sségi szolgalat

Tamogatjuk, ha az érettségi bizonyitvany kiadasanak feltételéiil szolgaldé 50 ora kozosségi
szolgélatot a bélcsédénkben toltik a didkok.
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A munkatervet a neveldtestiilet 2024. augusztus 15-én nevelbtestiileti ilésén egybehangzéan
elfogadta, a 2024 szeptember 1-t61 2025. augusztus 31-ig tartd nevelési évben az éves
munkatervben foglaltak alapjan dolgozik.

Tisztelettel kérem Gerhard Akos Polgarmester Ur és a Képviselbtestiilet tamogatdsat, az éves

munkaterv jovahagyasat.
2024, 08. 30.
\
...... f?v
Béra Csilla
Féigazgatd

Nevelétestiileti elfogadas:

Neveldtestiilet képviseletében

Véleménynyilvanito: .
a4 &J\

Erdekképviseleti Férum Elnoke
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A Velencei Meseliget Ovoda- Boleséde Mesevar Bolesédéje 2024. méarcius 1-t61 augusztus 31-

ig tart6 nevelési évre sz616 munkaterve azon rendelkezéseinek érvénybelépéséhez, amelyekbdl
a Fenntartéra tobbletkdtelezettség nem harul a Fenntarté EGYETERTESET MEGADTA a
220 n024(.1%.. 1.) szému hatérozataval.

A dokumentum jellege: nyilvanos

Megtalathat6é Velence Varos honlapjan, a bdlcséde honlapjan, a Féigazgat6i iroddban.

Velence, 2024...25.48........
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VELENCE VAROS ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETENEK
2024. 1X. 17. napjan tartott rendes nyilvanos iilésének jegyzékonyvi
KIVONATA

Megallapitom, hogy a képvisel6-testiilet az elSterjesztés szerinti hatarozati javaslatot 7 igen, 0
nem szavazattal, 0 tart6zkodis mellett elfogadta.

Velence Varos Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
320/2024. (I1X.17.)
HATAROZATA
a Velencei Meseliget Ovoda-Bolcséde Mesevér Bélesddéjének nevelési és gondozasi
munkaterve a 2024/2025, nevelési évre vonatkoz6an

Velence Viaros Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete a Velencei Meseliget Ovoda- Bélcséde
Mesevar Bolesddéjének (székhely: 2481 Velence, F utca 79. OM azonosito: 03022 képviseli:
Boéra Csilla féigazgato) 2024/2025. nevelési év feladataira vonatkozd nevelési és gondozési
munkatervét megismerte, azt elfogadja.

Felelds: polgarmester
Hataridé: 2024. szeptember 30.
Végrehajtast Igazgatési Osztaly
végzi:
K.m.f.
Gerhard Akos sk. dr. Matus-Borok Déra sk.
polgarmester jegyzd
A kivonat hiteléiil:

Sterz Piroska .






